Zarzadzenie nr 13/ 2018

Dyrektora Instytutu Biologii Medycznej PAN z dnia 07 wrzesnia 2018 r.
w sprawie wprowadzenia w zycie ,Regulaminu postepowania w sprawie
realizacji wnioskow o udostepnienie informacji w trybie dostepu do

informacji publicznej w Instytucie Biologii Medycznej PAN”.

Na podstawie art. 61 Konstytucji RP oraz Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz.U. z 2001 r. Nr 112 poz. 1198) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam w zycie Regulamin postgpowania w sprawie realizacji wnioskow o
udostepnienie informacji w trybie dostgpu do informacji publicznej w Instytucie Biologii
Medycznej PAN do stosowania w Instytucie Biologii Medycznej PAN, stanowigcy zalacznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

o
(8]

Zarzadzenie podaje si¢ do wiadomosci przez ogloszenie na tablicach ogloszen.

Rozdzielnik:
1 Zastepea Dyrektora ds. naukowych
2 Glowny Ksiggowy
3. Kier. Pracowni Genetyki i Fizjologii Mycobacterium
4. Kier. Pracowni Genetyki Molekulamej
3. Kier. Pracowni Immunobiologii Zakazen
6. Kier. Pracowni Immunologii Doswiadczalnej
7. Kier. Pracowni Immunologii Komorkowej
8. Kier. Pracowni Proteomiki Komorkowej
9. Kier. Pracowni Regulacji Transkrypeyjnej
10, Kier. Pracowni Wirusologii Molekularngj i1 Chemii Biologicznej
11, Kier. Laboratorium Modelowania Molekulamego
12, Kier. Laboratorium Skriningowego
13, Kier. Laboratorium Testow Przesiewowyvch i Alternatywnych
14, Kadny
15, Sekretariat naukowy a/a
16.  Tablice ogloszen
- Lodowa 106
- Tylna 3a
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Regulamin post¢epowania
w sprawie realizacji wnioskow o udostepnienie informacji
w trybie dost¢pu do informacji publicznej

w Instytucie Biologii Medycznej PAN

Podstawa prawna:

e art. 61 Konstytucji RP
e Ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z 2001 r. Nr 112 poz.
1198).

Zgodnie z art. 61 Konstytucji RP, obywatel ma prawo do uzyskiwania informacji o dzialalnoéci organéw wladzy publicznej oraz os6b
pelnigeych funkeje publiczne.

Prawo to obejmuje réwniez uzyskiwanie informacji o dzialalnosci organdw samorzadu gospodarczego i zawodowego, a takze innych 0séb
oraz jednostek organizacyjnych w zakresie, w jakim wykonuja one zadania wladzy publicznej i gospodaruja mieniem komunalnym lub
majatkiem Skarbu Panstwa.

W Swietle art. 1 ust. | ustawy o dostepie do informacji publicznej ,kazda informacja o sprawach publicznych stanowi informacje
publiczng w rozumieniu ustawy i podlega udost¢pnieniu na zasadach i w trybie okreSlonych w ustawie”.

Ponadto art. 6 ustawy wskazuje przykladowo, co jest informacja publiczna. Jest nia m.in. informacja o:

polityce wewngtrznej i zagranicznej, w tym o: zamierzeniach dziatan wladzy ustawodawczej oraz wykonawczej, projektowaniu
aktow normatywnych, programach w zakresie realizacji zadan publicznych, sposobie ich realizacji, wykonywaniu i skutkach
realizacji tych zadan,

podmiotach, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1, w tym o: statusie prawnym lub formie prawnej, organizacji, przedmiocic dzialalnosci
i kompetencjach, organach i osobach sprawujacych w nich funkeje i ich kompetencjach, strukturze wlasnosciowej podmiotow, o
ktorych mowa w art. 4 ust. 1 pkt 3-5, majatku, ktorym dysponuja,

zasadach funkcjonowania podmiotéw, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1, w tym o: trybie dzialania wladz publicznych i ich jednostek
organizacyjnych, trybie dzialania panstwowych osob prawnych i osob prawnych samorzadu terytorialnego w zakresic wykonywania
zadan publicznych i ich dzialalnosci w ramach gospodarki budzetowej i pozabudzetowej, sposobach stanowienia aktow
publicznoprawnych, sposobach przyjmowania i zalatwiania spraw, stanic przyjmowanych spraw, kolejnosci ich zalatwiania lub
rozstrzygania, prowadzonych rejestrach, ewidencjach i archiwach oraz o sposobach i zasadach udostgpniania danych w nich
zawartych, naborze kandydatow do zatrudnienia na wolne stanowiska, w zakresie okreslonym w przepisach odrebnych,

danych publicznych, w tym: tresé i posta¢ dokumentéw urzedowych, w szezegédlnodei tre$é aktow administracyjnych i innych
rozstrzygnig¢ oraz dokumentacja przebiegu i efektow kontroli oraz wystapienia, stanowiska, wnioski i opinie podmiotow ja
przeprowadzajacych, stanowiska w sprawach publicznych zajete przez organy wladzy publicznej i przez funkejonariuszy publicznych
w rozumieniu przepisow Kodeksu karmnego, treé¢ innych wystapien i ocen dokonywanych przez organy wladzy publicznej, informacja
0 stanie panstwa, samorzadow i ich jednostek organizacyjnych, tres¢ orzeczen sadow powszechnych, Sadu Najwyzszego, sadow
administracyjnych, sadow wojskowych, Trybunalu Konstytucyjnego i Trybunalu Stanu,

majatku publicznym, w tym o: majatku Skarbu Panstwa i panstwowych osob prawnych, innych prawach majatkowych
przyslugujacych panstwu i jego dlugach, majatku jednostek samorzadu terytorialnego oraz samorzadow zawodowych i gospodarczych
oraz majatku osob prawnych samorzadu terytorialnego, a takze kas chorych, majatku podmiotow, o ktorych mowa w art. 4 ust. 1 pkt
5, pochodzacym z zadysponowania majatkiem, o ktérym mowa w lit. a)-¢), oraz pozytkach z tego majatku i jego obciazeniach,
dochodach i stratach spolek handlowych, w ktorych podmioty, o ktorych mowa w lit. a)-c), maja pozycje dominujaca w rozumieniu
przepiséw Kodeksu spolek handlowych, oraz dysponowaniu tymi dochodami i sposobie pokrywania strat, dlugu publicznym, pomocy
publicznej, cigzarach publicznych.

Udostepnienie informacji w trybie dost¢pu do informacji publicznej w Instytucie Biologii
Medycznej PAN naste¢puje na podstawie wniosku ztozonego przez wnioskodawce.

Po otrzymaniu wniosku o udostgpnienie informacji publicznej Dyrektor Instytutu zleca
prawnikowi sprawdzenie poprawnosci przedstawionej prosby w $wietle Ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z 2001 r. Nr 112 poz. 1198).

W razie stwierdzenia uchybien formalnych Dyrektor Instytutu zwraca si¢ do
wnioskodawcy o ich usunigcie w terminie przewidzianym Kodeksem Postepowania
Administracyjnego.



Po stwierdzeniu poprawnosci wniosku Dyrektor Instytutu przekazuje wniosek do
Sekretariatu Naukowego i Glownego Ksiegowego w celu okreslenia czasu, koniecznego
do zgromadzenia i uporzadkowania informacji. o ktérych udostepnienie zwraca si¢
Whnioskodawca, oraz o okreslenie przyblizonego terminu skutecznego wykonania tego
zadania, nie pozniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku.

Jesli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w terminie okreslonym w pkt. 4
niniejszego regulaminu, Instytut obowiazany jest do powiadomienia wnioskodawcy o
powodach opo6znienia oraz o terminie. w jakim udostepni informacje. nie dluzszym jednak
niz 2 miesigce od dnia zloZzenia wniosku.

Jeshi informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w sposob lub w formie okreslonej
we wniosku, Instytut powiadamia pisemnie wnioskodawce o przyczynach braku
mozliwosci udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem i wskazuje, w jaki sposob i w
jakiej formie moze by¢ udostgpniona informacja w terminie okreslonym w pkt. 5
regulaminu.

Jesli wnioskodawca w terminie 14 dni od powiadomienia przez Instytut nie zlozy
wniosku o udostepnienie informacji w sposob lub w formie wskazanej w powiadomieniu,
postepowanie o udostepnienie informacji umarza sie.

Jesli w wyniku udostepnienia informacji publicznej na wniosek, o ktorym mowa w pkt. 1
regulaminu. Instytut ma ponies¢ dodatkowe koszty zwiazane ze wskazanym we wniosku
sposobem udostepnienia lub przeksztalcenia w forme¢ wskazana we wniosku, Instytut
moze pobra¢ od wnioskodawcy oplate w wysokosci odpowiadajgcej tym kosztom.

Dyrektor Instytutu zleca przygotowanie wyceny kosztow przygotowania zestawu
informacji na podstawie stawek wynagrodzenia, obowigzujgcego w Instytucie w dniu
wplyniecia wniosku.

. Dyrektor zwraca si¢ do wnioskodawcy z pisemna prosba o zawarcie umowy w sprawie

pokrycia rzeczywistych dodatkowych kosztow, wykraczajacych poza normalne koszty
funkcjonowania Instytutu Biologii Medycznej PAN udostepniajacego informacje,
zwigzanych ze sposobem przygotowania informacji publicznej lub koniecznoscia jej
przeksztalcenia, o ktora wystepuje Wnioskodawca. Umowa musi zawiera¢ zobowigzanie
Whnioskodawey o pokryciu kosztow przygotowania informacji oraz zobowiazanie
Instytutu do przygotowania informacji w ustalonym przez Instytut terminie.

ZATWIERDZAM:
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