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Instytut Biologii Medycznej PAN
poszukuje kandydatki/kandydata na stanowisko Ksiegowy/Ksiegowa
(oferta nr 5/2022/ADMIN)

Informacje ogolne dotyczace stanowiska pracy:
1. Stanowisko: Ksiegowy/Ksiegowa
2. Rodzaj zatrudnienia: umowa o prace — peten etat
3. Komorka organizacyjna Instytutu: Dziat ksiggowosci

Zakres obowigzkow:

1. Kontrola dokumentow zrodtowych pod wzgledem rachunkowym i formalnym zgodnie z
obowigzujacymi przepisami rachunkowymi i podatkowymi,
2. Dekretowanie i wprowadzenie do systemu ksiegowego dokumentéw zrodlowych;

Sporzadzanie raportow i zestawien finansowych na bazie zaksiegowanych dokumentow, w tym na
potrzeby realizowanych projektow;,

Wspotpraca przy rozliczaniu projektow badawczych realizowanych w Instytucie;

Rozliczanie i uzgadnianie sald kont ksiggowych;

Wprowadzanie do systemu bankowosci elektronicznej przelewow;

Prowadzenie ewidencji srodkoéw trwatych i WNIP;

Sporzadzanie informacji i sprawozdan z zakresu dziatalnosci Instytutu m.in. do PAN, GUS, itp. .

w

© N o g &

Wymagania kwalifikacyjne:

o Woyksztalcenie kierunkowe (rachunkowos¢, finanse, ekonomia) oraz do§wiadczenie w pracy na
podobnym stanowisku;

e Znajomos¢ przepiséw prawa podatkowego oraz ustawy o rachunkowosci;

e Znajomos¢ pakietu MS OFFICE oraz obstugi urzadzen biurowych;

e Sumiennosci, rzetelnosci 1 doktadnosci w wykonywaniu powierzonych obowigzkow;
e Bardzo dobra organizacja pracy i samodzielnosci w wykonywaniu zadan;

e Mile widziana znajomos¢ jezyka angielskiego;

e Mile widziana umiejetno$¢ obstugi programu ksiggowego Symfonia.
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Zgloszenia

Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na stanowisko Ksiegowy/Ksiggowa proszeni sa o przedstawienie
nastepujacych dokumentow:

— zyciorys,

— zgoda kandydata na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb niezbgdnych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997 r. 0 Ochronie Danych Osobowych (Dz.U.
nr 133 poz. 883), prosimy o zamieszczenie w dokumentacji aplikacyjnych ponizsze;j tresci zgody:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Instytut Biologii Medycznej PAN z
siedzibg w Lodzi, udostgpnionych w ztozonych przeze mnie dokumentach aplikacyjnych dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzqdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwiqgzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przephwu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO) oraz oswiadczam, ze pouczono mnie o przystugujgcych mi
prawach.

IMIE INAZWISKO ..ot DATA ..

Prosimy o zapoznanie si¢ z klauzulg informacyjna dla kandydata ubiegajacego si¢ o przyjecie na
stanowisko Ksiegowy/Ksiggowa.

Dokumenty bedg przyjmowane do dnia 30.08.2022 r. w Sekretariacie Instytutu Biologii Medycznej PAN,
93-232 L6dz, ul. Lodowa 106, codziennie od poniedziatku do piatku w godzinach 9.00 —16.00.
Dokumenty mozna takze nadsyta¢ poczta na adres Instytutu z dopiskiem: , ksiegowy - oferta nr
5/2022/Admin” lub w formie elektronicznej na adres: aziabka@cbm.pan.pl.

Organizatorzy konkursu zastrzegaja sobie prawo do kontaktu jedynie z wybranymi w drodze weryfikacji
nadestanych dokumentéw kandydatami oraz zastrzegaja sobie prawo do odrzucenia wszystkich
nadestanych ofert. Jednocze$nie informujemy, iz nadestane dokumenty nie beda kandydatom zwracane.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ wu Pani Kingi Czerwinskiej, e-mail:
kczerwinska@cbm.pan.pl.
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