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Instytut Biologii Medycznej PAN 

poszukuje kandydatki/kandydata na stanowisko Księgowy/Księgowa 

(oferta nr 5/2022/ADMIN) 
 

 

Informacje ogólne dotyczące stanowiska pracy: 

1. Stanowisko: Księgowy/Księgowa 

2. Rodzaj zatrudnienia: umowa o pracę – pełen etat 

3. Komórka organizacyjna Instytutu: Dział księgowości 

 

 

Zakres obowiązków: 

1. Kontrola dokumentów źródłowych pod względem rachunkowym i formalnym zgodnie z 

obowiązującymi przepisami rachunkowymi i podatkowymi; 

2. Dekretowanie i wprowadzenie do systemu księgowego dokumentów źródłowych; 

3. Sporządzanie raportów i zestawień finansowych na bazie zaksięgowanych dokumentów, w tym na 

potrzeby realizowanych projektów; 

4. Współpraca przy rozliczaniu projektów badawczych realizowanych w Instytucie; 

5. Rozliczanie i uzgadnianie sald kont księgowych; 

6. Wprowadzanie do systemu bankowości elektronicznej przelewów; 

7. Prowadzenie ewidencji środków trwałych i WNiP; 

8. Sporządzanie informacji i sprawozdań z zakresu działalności Instytutu m.in. do PAN, GUS, itp. . 

 

 

Wymagania kwalifikacyjne: 

• Wykształcenie kierunkowe (rachunkowość, finanse, ekonomia) oraz doświadczenie w pracy na 

podobnym stanowisku; 

• Znajomość przepisów prawa podatkowego oraz ustawy o rachunkowości; 

• Znajomość pakietu MS OFFICE oraz obsługi urządzeń biurowych; 

• Sumienności, rzetelności i dokładności w wykonywaniu powierzonych obowiązków; 

• Bardzo dobra organizacja pracy i samodzielności w wykonywaniu zadań; 

• Mile widziana znajomość języka angielskiego; 

• Mile widziana umiejętność obsługi programu księgowego Symfonia. 
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Zgłoszenia 

Kandydaci ubiegający się o przyjęcie na stanowisko Księgowy/Księgowa proszeni są o przedstawienie 

następujących dokumentów: 

− życiorys, 

− zgoda kandydata na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb niezbędnych do realizacji 

procesu rekrutacji zgodnie z Ustawą z dnia 29.08.1997 r. o Ochronie Danych Osobowych (Dz.U. 

nr 133 poz. 883), prosimy o zamieszczenie w dokumentacji aplikacyjnych poniższej treści zgody: 

 

Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych przez Instytut Biologii Medycznej PAN z 

siedzibą w Łodzi, udostępnionych w złożonych przeze mnie dokumentach aplikacyjnych dla potrzeb 

niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w 

związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO) oraz oświadczam, że pouczono mnie o przysługujących mi 

prawach. 

 

IMIĘ I NAZWISKO …………………………………………………..  DATA ………………………………………… 

 

 

Prosimy o zapoznanie się z klauzulą informacyjną dla kandydata ubiegającego się o przyjęcie na 

stanowisko Księgowy/Księgowa. 

 

Dokumenty będą przyjmowane do dnia 30.08.2022 r. w Sekretariacie Instytutu Biologii Medycznej PAN, 

93-232 Łódź, ul. Lodowa 106, codziennie od poniedziałku do piątku w godzinach 9.00 –16.00. 

Dokumenty można także nadsyłać pocztą na adres Instytutu z dopiskiem: „księgowy - oferta nr 

5/2022/Admin” lub w formie elektronicznej na adres: aziabka@cbm.pan.pl. 

 

Organizatorzy konkursu zastrzegają sobie prawo do kontaktu jedynie z wybranymi w drodze weryfikacji 

nadesłanych dokumentów kandydatami oraz zastrzegają sobie prawo do odrzucenia wszystkich 

nadesłanych ofert. Jednocześnie informujemy, iż nadesłane dokumenty nie będą kandydatom zwracane. 

Dodatkowe informacje można uzyskać u Pani Kingi Czerwińskiej, e-mail: 

kczerwinska@cbm.pan.pl. 
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